RECENZNÍ POSUDEK



1. Název článku.

2. Hodnocení textu po odborné stránce:
1. Původnost- 
1.  Zaměření – 
1.  Správnost uváděných informací -
1. Nutnost doplnění, vysvětlení či vypuštění konkrétních –

 3. Hodnocení textu po formální stránce:
1. Rozsah –. 
1. Vyváženost všech částí textu (úvod, stať, závěr, poznámkový aparát, případně
další členění). Recenzent může doporučit i například převod části textu do poznámek a opačně. 
1. Stylistika odborného textu (věcné, srozumitelné vyjadřování). 

4. Hodnocení příloh 
1. rozsah (recenzent může navrhnout krácení i doplnění) –
1. kvalita (vypovídací hodnota) – 
1. posouzení vhodnosti či nevhodnosti ilustrace – 

5. Doporučení či nedoporučení k publikování, případně požadavky na úpravu 
1. krácení – 
1. doplňování – 
1. změna koncepce a podobně – 

6. Vlastní komentář recenzenta (napsat zde)


7. Pokud chcete napsat svoje komentáře přímo do Vámi recenzovaného textu, postupujte prosím takto (je nutné odstranit svoje jméno z komentářů:

Odstranění jména z konkrétního dokumentu (Metadata)
Tato metoda odstraní jméno autora z vlastností souboru a změní komentáře na "Autor". 
1. Otevřete dokument Word.
1. Klikněte na Soubor (File) -> Informace (Info).
1. Vpravo klikněte na Zkontrolovat dokument (Check for Issues) a zvolte Zkontrolovat dokument.
1. V dialogovém okně zaškrtněte Vlastnosti dokumentu a osobní údaje a klikněte na Zkontrolovat.
1. Pokud Word najde osobní údaje, klikněte u položky „Vlastnosti dokumentu a osobní údaje“ na Odebrat vše.
1. Dokument uložte. 
2. Trvalá změna jména v nastavení Wordu
Chcete-li, aby se vaše jméno neobjevovalo u nových komentářů a revizí: 
1. Jděte do Soubor -> Možnosti (Options).
1. V záložce Obecné najděte sekci Přizpůsobení sady Microsoft Office.
1. Změňte Uživatelské jméno (např. na "Admin" nebo "Autor").
1. Zaškrtněte políčko Vždy používat tyto hodnoty bez ohledu na přihlášení k Office.
1. Klikněte na OK. 
3. Změna jména přes vlastnosti souboru (Windows)
1. Zavřete dokument Word.
1. Najděte soubor ve složce (Průzkumník souborů).
1. Klikněte na něj pravým tlačítkem -> Vlastnosti.
1. Přejděte na kartu Podrobnosti.
1. Dole klikněte na Odebrat vlastnosti a osobní informace.
1. Zvolte „Odebrat následující vlastnosti z tohoto souboru“ a zaškrtněte „Autor“ nebo „Odebrat všechny možné vlastnosti“. 
4. Jak na to na Macu
1. V menu Word klikněte na Word -> Předvolby (Preferences).
1. Zvolte Osobní údaje (User Information).
1. Smažte nebo změňte jméno v poli Autor a uložte. 
Důležité: Jakmile jsou jména z komentářů odstraněna (změněna na "Autor"), nelze je obvykle snadno vrátit zpět. 



